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Soziale Dienste
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Soziale Dienste Psychiatrie gemeinniitzige GmbH betreut seit (iber 30 Jahren Menschen mit
seelischen Erkrankungen in der Landeshauptstadt Miinchen sowie in den Landkreisen Ebersberg und
Miesbach. Die Integration und Wiedereingliederung in den Bereichen des Wohnens und des sozialen
Umfelds sind unser Auftrag.

Ab 01.04.2026 suchen wir fiir unsere Geschaftsstelle in Vaterstetten
in Teilzeit mit 15 Wochenstunden unbefristet eine/n
Mitarbeiter/in Buchhaltung (w/m/d)

Unser Angebot an Sie
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem Zweier-Team
e Eine umfassende und strukturierte Einarbeitung bei Einstieg in lhre neue Aufgabe
e Eine Verglitung nach TVAD VKA EG 7 unter Anerkennung einschlagiger Berufserfahrung
e Attraktive Zusatzleistungen, wie Jahressonderzahlung und jahrliches Leistungsentgelt
e Betriebliche Altersvorsorge
e 30 Tage Urlaub sowie ein zusatzlicher freier Tag an Heiligabend und Silvester
o Zertifizierter Arbeits- und Gesundheitsschutz im Betrieb
e Firmenfitness mit Wellpass
e Dienstradleasing mit Jobrad

lhre Aufgaben
e Sie sind verantwortlich fiir den Zahlungsverkehr des Unternehmens
e Sie sind erster Ansprechpartner fiir alle Fragen der Mitarbeitenden zum Thema
Belegwesen/Kassenfuhrung
e Anlage, Verwaltung, Auflésung von Kautionskonten
e Ablage, Archivierung von Belegen, Vertragen, u.a.

lhr Profil
e Abgeschlossene Ausbildung wiinschenswert, z.B. als Bankkauffrau/-mann
e Sie sind Uberdurchschnittlich vertrauenswiirdig und arbeiten sehr eigenstandig
e Sie sind kommunikationsstark
e Sie verfligen Uber sehr gute MS-Office Kenntnisse und gehen mit modernen
Kommunikationsmitteln souveran um

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbung. Fiir Rlickfragen stehen lhnen unsere Personalreferentinnen
Andrea Bardiani und Sandra Peschke unter 08106 / 99676- 102 gerne zur Verfiigung.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bevorzugt per E-Mail an: personal@sozialedienste.net
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